Zakladni $kola a Mate¥ska §kola Zichlinek, piispévkova organizace
se sidlem

Zichlinek 65, 563 01 Lanskroun

SKOLNI RAD

Cj.: 91/2015/RE
Vypracoval: Mgr. Radomira Diviskova, feditel Skoly
Schvalil: Mgr. Radomira DiviSkova, feditel Skoly

Pedagogicka rada projednala dne: 31.8.2015

Skolské rada projednala dne: 14.10. 2015

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 14.10. 2015

Smérnice nabyva a¢innosti ode dne: | 14. 10. 2015

Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni § 30, odst. 1) zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptedSkolnim, zdkladnim
sttednim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni vydavam
jako statutarni organ Skoly tuto smérnici. Smérnice je sou€asti organiza¢niho fadu Skoly

I. Prava a povinnosti zaka a jejich zakonnvych zastupcu ve §kole a podrobnosti
o pravidlech vzajemnvch vztahu se vS§emi zaméstnanci $koly,

A. PRAVA A POVINNOSTI ZAKU

1. Zaci maji pravo

a) na vzdélavani a Skolské sluzby podle skolského zékona,
b) byt informovani o prabeéhu a vysledcich svého vzdelavani,
¢) na informace a poradenskou pomoc skoly v zaleZitostech tykajicich se vzdélavani

Rodice (zédkonni zastupci) maji pravo zejména na

a) svobodnou volbu skoly pro své dit¢,

b) informace o pribchu a vzdélavani ditéte ve Skole,

c) informace o Skole podle zakona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném pftistupu k informacim,

d) nahlizet do vyro¢ni zpravy, potizovat si z ni opisy a vypisy,

e) pravo na vzdélavani v jazyce narodnostni menSiny, a to za podminek stanovenych v § 14
Skolského zakona,

f) na informace a poradenskou pomoc skoly nebo Skolského poradenského zafizeni

v zéleZitostech tykajicich se vzdélavani podle Skolského zakona,

f) u déti se specidlnimi vzdélavacimi potfebami maji pravo na vzdelavani, jehoz obsah, formy
a metody odpovidaji jejich vzdélavacim potfebam a moznostem, na vytvoieni nezbytnych
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podminek, které toto vzdélavani umozni, a na poradenskou pomoc sSkoly a Skolského
poradenského zafizeni,

g) volit a byt voleni do $kolské rady,

h) vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti vzdélavani zaka,
1) pozadat o prezkouseni nebo komisiondlni pfezkouseni zaka.

2. ZAci jsou povinni

a) fadn¢ dochézet do Skoly nebo Skolského zatfizeni a fadné se vzdélavat,

b) dodrzovat Skolni a vnitini fad, piedpisy a pokyny Skoly a Skolského zafizeni k ochrané
zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,

c) plnit pokyny vsech zaméstnancti $koly a skolskych zafizeni vydané v souladu

s pravnimi piedpisy a Skolnim nebo vnitinim fadem.

3. Z4k se ve $kole chova slusné k dospélym i jinym Zaktim $koly, dba pokynti viech
zamé&stnanctl Skoly, dodrzuje Skolni fad Skoly a odbornych uc¢eben. Chova se tak, aby
neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob.

4. 74k chodi do 8koly pravidelné a véas podle rozvrhu hodin a uéastni  se &innosti
organizovanych $kolou. U¢ast na vyu¢ovéani nepovinnych predméti a dochazka

do zajmovych krouzkt, do $kolni druziny je pro piihlasené zaky povinna. Odhlésit se mize
vzdy ke konci pololeti.

5. Zak chodi do §koly vhodné a &isté upraven a obleden. Zak nosi ve $kole preziivky /s plnou
patou ¢i s paskou vzadu na obuvi/.

6. Zak zachazi s ucebnicemi a Skolnimi potfebami Setrné, udrzuje své misto, tfidu 1 ostatni
Skolni prostory v Cistoté a potadku, chrani majetek pted poSkozenim; nosi do Skoly ucebnice
a Skolni potfeby podle rozvrhu hodin a pokynt ucitelt.

7. Pted ukon¢enim vyucovani zaci z bezpecnostnich divodl neopoustéji  Skolni budovu bez
védomi vyucujicich. V dobé mimo vyucovani Zici zlstavaji ve Skole jen se svolenim
vyucujicich a pod jejich dohledem.

8. Zaci chrani své zdravi 1 zdravi spoluzaki; zakim jsou zakazany vSechny ¢innosti, které
jsou zdravi Skodlivé (napt. kouteni, piti alkoholickych napoji, zneuZivani ndvykovych a
zdravi skodlivych latek).

9. Zak chodi do $koly pravidelng a v&as podle rozvrhu hodin nebo pokyni vyudujicich.

10. Zakonny zastupce zéka je povinen dolozit diivody nepfitomnosti zZadka ve vyucovani
nejpozdéji do 2 kalendainich dni od pocatku neptitomnosti zdka. Podminky pro uvoliovani
zéka z vyucovani a omlouvani neucasti zaka ve vyucovani stanovi Skolni fad nasledovné.
Odchod Zdka z vyucovani pted jeho ukoncenim je mozny pouze na zaklad¢ pisemné omluvy
rodict, kterou zak predlozi vyucujicimu hodiny (pfi uvolnéni na jednu hodinu), nebo tfidnimu
uciteli — pii uvolnéni na vice hodin. O uvolnéni Zaka na vice nez tfi dny z4d4 rodi¢ pisemné u
feditele Skoly.



11. Z4k se fadné a systematicky p¥ipravuje na vyudovani.

12. Zak ma pravo na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo

na vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovéani, ndboZenstvi, na odpoc¢inek

a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se vSemi
piedpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti ve Skole. Kazdy uraz nebo vznik Skody, ke
kterému doslo v souvislosti s ¢innosti $koly hlasi, bez zbytecného odkladu vyucujicimu,
tfidnimu uciteli nebo jinému zaméstnanci skoly.

13. Zak nenosi do $koly predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi
a bezpecnost jeho nebo jinych osob. Zak ma po celou dobu pobytu vypnuty mobilni telefon,
ten je uloZeny v aktovce.

14. Pti poruseni povinnosti stanovenych timto Skolnim fadem lze podle zadvaznosti poruSeni
zakovi ulozit:

a) napomenuti tfidniho ucitele,

b) dutku tfidniho ucitele,

c) dutku feditele skoly.

Skola neprodlené oznami uloZeni napomenuti nebo diitky a jeho diivody prokazatelnym
zpusobem zakovi a jeho zdkonnému zastupci a zaznamena je do dokumentace skoly.



11. Provoz a vnitini rezim Skoly

A.ReZim ¢innosti ve $kole

vvvvvv

zacinat dfive nez v 7 hodin. Vyucovani probihd podle ¢asového rozvrzeni vyucovacich hodin
a prestavek. Tyto udaje maji zaci zapsany v zakovské knizce nebo notysku. Vyucovani konci
nejpozdeji v 13.45 hodin. Vyucovaci hodina trva 45 minut. Ramcovy vzdélavaci program
Skoly miize pro zéky se specidlnimi vzdélavacimi potifebami stanovit odliSnou délku
vyucovaci hodiny. V odiivodnénych ptipadech Ize vyucovaci hodiny d¢lit a spojovat, v tomto
ptipad¢ je odlisnd doba ukonceni vyucovani oznamena rodi¢tm.

2. Skolni budova se pro zéky otevira v 7 hodin dopoledne (Zakiim je umozZnén vstup do
budovy nejméné 20 minut pred zac¢atkem dopoledniho vyucovani). V jinou dobu vstupuji
zéaci do Skoly pouze na vyzvani zaméstnancl Skoly, ktefi nad nimi zajistuji pedagogicky

dohled.

3.Pfestavky mezi vyucovacimi hodinami jsou desetiminutové. Po prvni vyucovaci hodiné se
zafazuje prestavka v délce 15 minut a po tieti v délce 20 minut.

4. Po ptichodu do budovy si zaci odkladaji obuv a svrsky na mista k tomu uréena - v Satndch a
ihned odchézeji do uceben. V Satnach se nezdrzuji a nevysedavaji tam. V pribéhu vyucovani
je zakim vstup do Saten povolen pouze se svolenim vyucujiciho.

5. Pti organizaci vyuky jinak nez ve vyucovacich hodindch stanovi zatazeni a délku ptestavek
pedagog povefeny vedenim akce podle charakteru Cinnosti a s piihlédnutim k zékladnim
fyziologickym potiebam zaki.

6. Bezpefnost a ochranu zdravi Zzakti ve Skole zajiStuje Skola svymi zaméstnanci,
pedagogickymi i1 nepedagogickymi. Zaméstnance, ktery neni pedagogickym pracovnikem,
muze feditel $koly k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zakd urcit pouze tehdy, pokud je
zletily a zptsobily k pravnim kontim.

7. Nejvyssi pocet zaku ve tride je 30.

8. Pii vyuce nékterych predmétl, zejména nepovinnych a volitelnych, lze délit tfidy na
skupiny, vytvaret skupiny zakl ze stejnych nebo riznych ro¢nikd nebo spojovat tiidy, pocet
skupin a pocet zaku ve skupiné se ur¢i rozvrhem na zacatku $kolniho roku, zejména podle
prostorovych, personalnich a finan¢nich podminek skoly, podle charakteru ¢innosti zakd,

v souladu s pozadavky na jejich bezpecnost a ochranu zdravi a s ohledem na didaktickou

a metodickou naro¢nost predmétu.

9. Nejvyssi pocet zakl ve skupiné je 30. Pii vyuce cizich jazyki je nejvyssi pocet zaki
ve skuping 24.
10. Skola (Skolské zatizeni) pfi vzdélavani a s nim piimo souvisejicich ¢innostech a pfi

poskytovani skolskych sluzeb ptihlizi k zakladnim fyziologickym potiebam zaki a vytvari
podminky pro jejich zdravy vyvoj a pfedchazi vzniku socialné patologickych jevi.

11. Skola (Skolské zatizeni) zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi déti a zaka
pti vzdélavani a s nim ptimo souvisejicich ¢innostech a pti poskytovani skolskych sluzeb
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a poskytuje zakiim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

Skolni budova je volng piistupna zvenéi pouze v dobé, kdy je dohliZejicimi zamé&stnanci §koly
zajisténa kontrola pfichazejicich osob; pii odchodu zdkd z budovy pedagogy podle planu
dohledt. Kazdy z pracovnikl Skoly, ktery otevira budovu cizim piichozim, je povinen zjistit
divod jejich navstévy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolovatelné po budové. Béhem
provozu Skoly jsou vSechny vchody do budovy trvale uzavieny s tim, Ze unikové vychody
jsou zevnitf voln¢ oteviratelné.

Dohled nad zaky je zajistén po celou dobu jejich pobytu ve Skolni budové.

Odchod zéka z vyucovani pied jeho ukoncenim je mozny pouze na zaklad¢ pisemné omluvy
rodici, kterou zak piedlozi vyucujicimu hodiny (pti uvolnéni na jednu hodinu), nebo tfidnimu
uciteli — pti uvolnéni na vice hodin.

Pfed ukonCenim vyucovani zéaci z bezpecnostnich divodi neopoustéji Skolni budovu bez
védomi vyucujicich. V dobé mimo vyucovani zaci zastavaji ve Skole jen se svolenim
vyucujicich a pod jejich dohledem.

Kazdy ze zaméstnancii mé povinnost zajistit oddeleni ditéte, které vykazuje znamky akutniho
onemocnéni, od ostatnich déti a zajistit nad nim dohled zletil¢ fyzické osoby a neprodlené
oznamit tuto skutec¢nost nadfizenym vedoucim zaméstnanctiim.

12. Skola vede evidenci urazii déti a zakd, k nimz doSlo pfi vzdélavani a s nim piimo
souvisejicich ¢innostech, vyhotovuje a zasild zaznam o Urazu stanovenym organim a
institucim.

13. O vSech ptestavkach je umoznén pohyb déti mimo tfidu. Tieti piestavka je za pfiznivého
pocasi ur¢ena k pobytu déti mimo budovu Skoly.

14. Provoz skoly probiha ve v§ednich dnech, od 6.30 do 16.00 hodin, v obdobi, kdy probiha
zajmova ¢innost, je provoz v nékterych dnech nejdéle do 17.00 hodin /blize je toto stanoveno
V rozpisu z4jmové ¢innosti/.

15. V obdobi skolniho vyucovani mtze feditel skoly ze zdvaznych divodt, zejména
organizacnich a technickych, vyhlasit pro zaky nejvyse 5 volnych dnii ve Skolnim roce.

16. Za pobyt zaka ve Skolni druzing plati zastupci Zaka poplatek. Vysi uplaty stanovi feditel
Skoly ve smérnici pro ¢innost Skolni druziny a zvefejiiuje na vefejné piistupném misté.

O sniZeni nebo prominuti Gplaty, zejména v ptipad¢ déeti, zakl nebo studentli se socidlnim
znevyhodnénim, rozhoduje feditel Skoly, podrobnosti jsou opét uvedeny ve smérnici

pro ¢innost Skolni druZiny.

B. Rezim pri akcich mimo $§kolu

1. Bezpecnost a ochranu zdravi zaki pii akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskutecniuje
vzdélavani, zajistuje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly - pedagogickym
pracovnikem. Spole¢né s nim miZe akci zajiStovat i zamé&stnanec, ktery neni pedagogickym
pracovnikem, pokud je zletily a zptsobily k pravnim tkontm.

2. Pti organizaci vyuky pfi akcich souvisejicich s vychovné vzdélavaci ¢innosti $koly mimo
misto, kde se uskuteciiuje vzdélavani, stanovi zarazeni a délku piestavek pedagog povéieny
vedenim akce, podle charakteru ¢innosti a s ptfihlédnutim k zakladnim fyziologickym
potiebam zaku.



3. Pti akcich konanych mimo misto, kde Skola uskutec¢iiuje vzdélavani, nesmi na jednu osobu
zajistujici bezpecnost a ochranu zdravi zaka ptipadnout vice nez 25 zakl. Vyjimku z tohoto
po¢tu mlze stanovit s ohledem na ndro¢nost zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi zakt
feditel skoly. Skola pro planovani takovychto akci stanovi tato pravidla — kazdou planovanou
akci mimo budovu skoly pfedem projednéd organizujici pedagog s vedenim Skoly zejména
s ohledem na zajisténi BOZP. Akce se povazuje za schvalenou uvedenim v tydennim planu
prace Skoly, kde zaroven s casovym rozpisem uvede feditel Skoly jména doprovazejicich
osob.

4. Pti akcich konanych mimo misto, kde Skola uskutecnuje vzdélavani, kdy mistem pro
shroméazdéni 74kt neni misto, kde Skola uskuteciiuje vzdé€lavani, =zajistuje organizujici
pedagog bezpecnost a ochranu zdravi zakli na pfedem urCeném misté¢ 15 minut pfed dobou
shromazdéni. Po skonceni akce konc¢i zajisStovani bezpecnosti a ochrany zdravi zékd na
piredem uréeném misté a v pfedem urceném Case. Misto a Cas shroméazdéni zaki a skonceni
akce ozndmi organizujici pedagog nejméné 1 den pfedem zdkonnym zastupcim zakid a to
zapisem do zédkovské knizky, nebo jinou pisemnou informaci.

5. Pti ptfechazeni zakd na mista vyu€ovani ¢i jinych akei mimo budovu Skoly se zaci fidi
pravidly silnicniho provozu a pokyny doprovazejicich osob. Pred takovymito akcemi
doprovézejici ucitel zaky prokazatelné pouci o bezpecnosti. Pro spolecné zijezdy tfid,
lyzatské kursy, Skoly v pfirod¢ plati zvlastni bezpecnostni predpisy, se kterymi jsou Zaci
pfedem seznameni. Pii pobytu v ubytovacich zafizenich se Zaci podfizuji vnitinimu fadu
tohoto zafizeni a dbaji vSech pokynti pracovnikli tohoto zafizeni.

6. Pro pofadani mimoskolnich akci plati zvlaStni smérnice Skoly zahrnujici 1 oblast
bezpecnosti a ochrany zdravi zaka.
Za dodrzovani predpistt o BOZP odpovida vedouci akce, ktery je uréen feditelem skoly.

7. Soucasti vyuky je také vyuka plavani ve vSech rocnicich prvniho stupné. Do vyuky mohou
byt zatazeny také dalsi aktivity jako brusleni, Skoly v pfirod¢, atd. Téchto aktivit se mohou
ucastnit pouze Zaci zdravotné zpusobili.

8. Chovani zaka na mimoskolnich akcich je soucasti celkového hodnoceni zdka vcetné
klasifikace na vysvédcenti.

9. Pti zapojeni Skoly do soutéZi zajiStuje bezpecnost a ochranu zdravi Zakli po dobu dopravy

na soutéze a ze soutézi vysilajici Skola, pokud se se zakonnym zastupcem zdka nedohodne
jinak. V pribéhu soutéze zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi zakl organizator.

10. U sportovnich soutézi, umeleckych soutézi a dalSich soutézi, kde to charakter soutéze
vyzaduje a je to dano organiza¢nim fadem soutéZze, zajist'uje bezpecnost a ochranu zdravi
zak vysilajici Skola v plném rozsahu, pokud se se zakonnym zastupcem Zéka nedohodne
jinak.

C. Dochazka do Skoly

1. Zakonny zastupce zéka je povinen dolozit divody nepiitomnosti Zdka ve vyucovani
nejpozdéji do 2 kalendarnich dnti od pocatku neptitomnosti zdka - pisemné nebo telefonicky.
Po navratu zédka do Skoly zdGvodni absenci pisemné v zdkovské knizce nebo notysku.
Omluvu podepisuje jeden ze zakonnych zastupct zaka. Pii podezieni na neomluvenou



absenci si tfidni ucitel nebo jiny vyucujici mize vyzadat prostfednictvim zastupct zaka
Iékarské potvrzeni. Omluvenku pfedlozi zak tfidnimu uciteli ihned po navratu do Skoly.
Absenci zaka omlouvaji zakonni zastupci zaka. Pii dlouhodobé absenci zndmé predem
vyzaduje Skola od rodi¢t piedem pisemnou omluvu absence (napi. rodinné rekreace). Z jedné
vyucovaci hodiny uvoliiuje ptislusny vyucujici, na delsi dobu uvoliuje tfidni ucitel, na 2 a
vice dnli zadaji zakonni zastupci o uvolnéni zaka feditele Skoly.

2. Reditel $koly miZe ze zdravotnich nebo jinych zavaznych divodi uvolnit zaka na zadost

jeho zadkonného zastupce zcela nebo ¢astecné z vyucovani nékterého predmétu; zaroven urci
nahradni zptisob vzd€lavani zaka v dob¢ vyucovani tohoto predmeétu.

D. Zakonni zastupci zakua

1. Zakonni zastupci déti a nezletilych zak jsou povinni

a) zajistit, aby dit¢ a zdk dochdzel fadné€ do Skoly nebo skolského zatizeni,

b) na vyzvani pedagogického pracovnika skoly nebo Skolského zatizeni se osobné zucastnit
projednani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditéte nebo Zaka,

c¢) informovat $kolu a Skolské zatizeni o zdravotni zptisobilosti zéka ke vzdélavani a
ptipadnych zméndch zplsobilosti, o zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych
skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani, idaje o tom, zda je dité, zak
nebo student zdravotné postizen, véetné udaji o druhu postiZzeni, nebo zdravotné
znevyhodnén;

d) dokladat ditvody nepfitomnosti ditéte a Zdka ve vyu€ovani v souladu s podminkami
stanovenymi Skolnim fadem,

e) oznamovat Skole a Skolskému zatizeni Gdaje podle § 28 odst. 2 a 3 a Skolského zdkona
¢. 561/2004 Sb. dalsi udaje, které jsou podstatné pro prubé¢h vzdélavani nebo bezpecnost
ditéte a zdka, a zmény v téchto udajich.

I11. Podminky zachazeni s majetkem $koly nebo $kolského zarizeni ze strany zaku

1. U kazdého svévolného poSkozeni nebo zniceni majetku Skoly, majetku zaki, ucitelt i
jinych osob Zakem je vyZadovana uhrada od rodi¢l Zaka, ktery poskozeni zptsobil. Pokud byl
vznik $kody umoznén nedostate¢nym dohledem nad zakem, na nahradu skody od rodi¢t neni
pravni narok. Pfi zdvaznéjsi Skod€é nebo nemozZnosti vyfesSit ndhradu Skody s rodici je vznik
$kody hlasen Policii CR, piipadné organiim socialni péce.

2. Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené svému tfidnimu uciteli. Zaci dbaji na dostate¢né zajisténi
svych véci.
3. Do skoly zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do skoly nenosi. Hodinky,

Sperky, mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, maji zakazano je odkladat, pouze
z bezpecnostnich diivodl a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich ischovu.

4. Z4ci §koly a zaméstnanci §koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena.



5. Zakam zakladnich $kol a détem zatazenym do piipravnych t¥id (§ 47) jsou bezplatng
poskytovany udebnice a uéebni texty uvedené v seznamu podle $kolského zdkona. Zaci
prvniho ro¢niku zékladniho vzdélavani a déti zatazené do pripravnych tiid tyto u¢ebnice

a ucebni texty nevraceji, zaci ostatnich ro¢nikt zédkladniho vzdélavani jsou povinni ucebnice
a ulebni texty vratit nejpozdéji do konce piislusného §kolniho roku. Zaci jsou povinni fadné
pecovat o takto proptijceny majetek Skoly, ochranovat jej pred ztratou a poskozenim, vratit jej
na konci roku v fadném stavu.

IV. Pravidla pro hodnoceni vysledki vzdélavani zaku a student.

1. Tato pravidla jsou pro svoji rozsahlost uvedena v dil¢i, samostatné ¢asti Skolniho fadu - ve
smérnici "Skolni tad - pravidla pro hodnoceni vysledki vzdélavani zdkd a studentd”
(klasifikacnim fadu).

V. Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim orgdnem Skoly povéren
zaméstnanec: Mgr. Lucie BrokeSova

2. ZruSuje se predchozi znéni této smérnice ¢.j.: 51/2014/RE ze dne 11. 11. 2014.

UloZeni smérnice v archivu Skoly se fidi Spisovym a skarta¢nim fadem Skoly.

Smérnice nabyva ucinnosti dnem : 14. 10. 2015

4. Podle § 30 skolského zdkona €. 561/2004 Sb. zvetejnuje feditel Skoly tento fad

nasledujicim zptisobem: vyvésenim na chodbé skoly a na webovych strankach.

Zaméstnanci Skoly s timto fadem byli seznameni na provozni poradé dne 31. 8. 2015.

6. Zaci $koly byli s timto fadem sezndmeni tiidnimi uéiteli ve dnech 1. - 4. 9. 2015,
seznameni je zaznamenano Vv tfidnich knihach.

7. Zakonni zastupci zaka byli informovani o vydani fadu Skoly na zahajovaci schiizce
s rodi¢i nebo dodate¢né osobné ¢i telefonicky, fad je pro n€ zpiistupnén na chodbé
Skoly a na webovych strankach skoly.
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V Zichlinku dne 27. 8. 2015

Mgr. Radomira Diviskova, feditel Skoly



